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DESPACHO NR/C/0332/2019

ASSUNTO: Regulamento geral de creditagio de unidades curriculares da Universidade
Catdlica Portuguesa

Nos termos do disposto no art®24°, n° 4, alinea f) dos Estatutos da UCP, aprovo o regulamento
geral de creditagdo de unidades curriculares da UCP.

As Unidades Académicas que pretendam utilizar regulamento préprio de creditacdo deverdo
conforma-lo com as regras constantes do Regulamento de Creditagdo da UCP e submeté-los a
Reitoria, para aprovagao, no prazo maximo de 30 dias.

E revogado o despacho NR/0236/2016, de 24 de fevereiro.

Lisboa, 24 de outubro de 2019

A Reitora
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Regulamento de creditacdo

Artigo 1.

Objeto
1. O presente regulamento estabelece os procedimentos que, na Universidade Catélica
Portuguesa (UCP), devem ser observados para a creditacdo, tendo em vista o
prosseguimento de estudos para a obtengdo de grau académico ou diploma, tal como
previsto nos artigos 45.° 45.°-A, 45.°-B e 46.°-A, do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
marco, na redagdo atualmente em vigor.
2. S&o abrangidos pelo presente regulamento os cursos conferentes de grau de 1.°,2° ¢

3.° ciclos.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacio
1. As unidades de ensino da UCP, através dos seus orgiios legal e estatutariamente
competentes:

a) Podem creditar nos seus ciclos de estudos ou cursos, nos termos previstos no
presente regulamento, a formagao realizada no dmbito de outros ciclos de estudos
superiores conferentes de grau em estabelecimentos de ensino superior nacionais
ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da organizagio decorrente do Processo
de Bolonha, quer a obtida anteriormente, no mesmo ou em distinto plano de
estudos e na UCP ou em distinta institui¢io

b) Podem creditar a formagdo realizada no ambito dos cursos de especializacio
tecnologica até ao limite de 15% do total dos créditos do ciclo de estudos que se
pretende prosseguir;

c) Creditam as unidades curriculares realizadas com aproveitamento, em regime de
frequéncia isolada, nos termos do artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, até
ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de estudos conferente de grau
(curso) que se pretende prosseguir;

d) Podem atribuir créditos pela formagéo realizada com aprovagéio no ambito de

cursos ndo conferentes de grau académico em estabelecimentos de ensino superior
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nacionais ou estrangeiros, até ao limite de 50% do total dos créditos do ciclo de
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estudos que se pretende prosseguir;
e¢) Podem creditar, através da atribuigdo de créditos e a titulo excecional, outras
competéncias ndo abrangidas pelas alineas anteriores, nomeadamente as
decorrentes de outro tipo de formagéo ou de preparagio profissional comprovada,
até ao limite de 20% do total dos créditos do ciclo de estudos que se pretende
prosseguir, podendo esta atribui¢do ser total ou parcialmente condicionada a
realizagdo de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos.
2. O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas b), d) e €) ndo pode exceder
50% do total dos créditos do ciclo de estudos que se pretende prosseguir.
3. A creditag@o tem em consideragdo o contexto ou ciclo de estudos e a drea em que foram
obtidos os créditos, bem como as habilitagdes do aluno na altura em que obteve esses
créditos, nomeadamente a respetiva conclusio do 12° ano (ou legalmente equivalente).
4. Nio podem ser creditadas partes de unidades curriculares.
5. A creditagdo ndo € condigfo suficiente para o ingresso no ciclo de estudos e s produz
efeitos apos a admissio no ciclo de estudos e para esse mesmo ciclo.
6. Nos ciclos de estudos conducentes aos graus de mestre ¢ de doutor, os limites a
creditagdo fixados pelos numeros anteriores referem-se, respetivamente, ao curso de
mestrado, entendido como um curso de especializagdo, constituido por um conjunto
organizado de unidades curriculares, ao curso de doutoramento, entendido como um
conjunto de unidades curriculares dirigidas a formagdo para a investigacio e/ou o
desenvolvimento de competéncias complementares.
7. A creditagdo tem um limite de ECTS, definido pelas Unidades Académicas e aprovado

pela Reitoria.

Artigo 3.°
Formacgdes niio passiveis de creditagio
Nio ¢ passivel de creditacdo:
a) O ensino ministrado em ciclos de estudos cujo funcionamento ndo foi autorizado
nos termos da lei;
b) O ensino ministrado, em ciclos de estudos acreditados e registados fora da

localidade e das instalagées a que se reporta a acreditagdo € o registo.
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Artigo 4.°
Instrugio do pedido de creditagio
1. A creditag@o é requerida para um ciclo de estudos em funcionamento e por estudantes
matriculados no ciclo de estudos para o qual € requerida a creditagdo.
2. O pedido deve ser instruido nos servigos escolares ou em plataforma da UCP adequada
para o efeito, através de requerimento exarado em formulério proprio, no momento da
matricula e dentro dos prazos definidos pelo érgdo legal e estatutariamente competente

para o efeito.

Artigo 5.7
Documentos
1. Os pedidos de credita¢do deverdo ser acompanhados pelos seguintes documentos:

a) Creditagdo de formacio — certiddo, (apresenta¢do do original ou entrega de
copia autenticada), que comprove a realizagdo das unidades curriculares e o
ambito de realizagdo das mesmas, bem como a respetiva classificac¢do e créditos
ECTS (ou cargas horarias na auséncia destes) e os conteudos programaticos das
unidades curriculares, devidamente validadas pelo estabelecimento de ensino.
Quando a formagfo seja realizada no dambito de ciclos de estudos conferentes ou
ndo conferentes de grau que integram a oferta formativa da UCP, os servigos
escolares respetivos anexam uma ficha curricular das unidades curriculares do
aluno.

b) Creditacio de experiéncia profissional, nos termos do artigo 2°, 1 ¢) do
presente regulamento - Curriculum vitae académico, profissional e cientifico,
devidamente datado e assinado, e portefélio onde devera constar, de forma
objetiva e sucinta, a informacdo relevante para efeitos de creditagio,
nomeadamente:

i) Descricdo da experiéncia profissional e cientifica acumulada, fazendo
referéncia a data, local e contexto da mesma, bem como a identificagéo de
artigos cientificos ou outro tipo de documentos publicados;

i) Declaragdo da(s) entidade(s) empregadora(s);
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iii) Apresentagdo do original ou entrega de copia autenticada de todas as

formacgdes obtidas;
iv) Lista dos resultados da aprendizagem, designadamente: conhecimentos,
competéncias e capacidades adquiridas.
2. Caso tal venha a ser considerado necessério, podera ser pedida documentagdo adicional
a ja apresentada.
3. Pela instru¢io do pedido de creditagio sdo devidos os emolumentos fixados

anualmente na tabela de taxas e propinas da Universidade Catdlica Portuguesa.

Artigo 6.°
Competéncia para apreciacgio e decisio dos pedidos de creditagfio

1. Compete ao Conselho Cientifico da unidade responsavel pelo ciclo de estudos avaliar,
apreciar e decidir os pedidos de creditagio de formagfo anterior, podendo esta
competéncia ser delegada no coordenador do ciclo de estudos ou em juri nomeado para o
efeito pelo Conselho Cientifico.

2. O juri previsto no numero anterior € constituido pelo coordenador do curso, por um
membro da direcdo da unidade e por um membro do Conselho Cientifico.

3. E competéncia do jiiri responsavel pela creditagio analisar os processos submetidos e:

a) Decidir relativamente a atribuigio de creditag@o e respetiva classificagdo, quando
esta tem por base formagéo certificada;

b) Propor ao Conselho Cientifico a creditagio, quando esta tem por base a
experiéncia profissional e cientifica, referida no artigo 9° o qual devera
homologar a proposta.

4. O juri poderid solicitar um parecer ao(s) docente(s) regente(s) da unidade(s)
curricular(es) objeto de eventual creditagdo.

5. Nos casos em que a competéncia para apreciar e decidir o pedido de creditagéo €
delegada no coordenador do curso, a deciséo devera ser objeto de ratificagdo pela Diregdo

da unidade.
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Artigo 7.°

Principios gerais de creditacgio
1. Os procedimentos de creditagdo devem ser consistentes e coerentes, conduzindo a
resultados concretos, cientificamente robustos e reprodutiveis, independentemente do
estudante e do jari que avalia os processos de creditagdio a que se refere o artigo 6.°.
2. Os procedimentos de creditagdo devem, ainda, garantir os principios de transparéncia
e credibilidade, pelo que deverdo assegurar que a documentacio relativa a cada processo
individual permita a sua reavaliagdo.
3. Os procedimentos de creditagio devem impedir a creditagdo de 2.* ordem, ndo
concedendo creditagio de unidades curriculares ou disciplinas que, por sua vez, ja foram
realizadas por creditagiio, devendo nestas situagdes ter em considera¢io a formagéo
original ou experiéncia profissional que deu origem a esta creditag@o.
4. Os procedimentos de creditagdo devem impedir a utilizagdo de unidades curriculares
de um 1.° ciclo de estudos para um 2.° ciclo, e de um 2.° ciclo para um 3.° ciclo. Situagoes
excecionais, bem justificadas, poderdo ser, todavia, consideradas, bem como a
possibilidade de creditagio de um curso pré-Bolonha de licenciatura, pds-graduagéo, ou

de mestrado pré-Bolonha.

Artigo 8.°
Principios orientadores para a creditagio com base em formagao certificada

1. Para a formagdo certificada de nivel superior, obtida no ambito do 1.° 2.° ou 3.° ciclos
de estudos de ensino superior, nacional ou estrangeiro, antes ou depois da reorganizagio
do Processo de Bolonha, com ou sem créditos atribuidos segundo o ECTS, a creditagéo é
atribuida através da analise da(s) area(s) cientifica(s), objetivos, contetdos
programaticos, cargas horarias ou ECTS, bem como da relevancia e atualidade das
unidades curriculares ou disciplinas realizadas.

2. Para a formagdo certificada de nivel superior, ndo conferente de grau, para além dos
parametros considerados no nimero anterior, devera ser confirmado o nivel superior da
formagao obtida, através da analise da documentagdo apresentada pelo estudante e outra

documentagdo publica.
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3. A formago superior certificada obtida em instituigdes de ensino superior nacionais €

estrangeiras, quando alvo de creditagdo, conserva as classificagdes obtidas nos
estabelecimentos de ensino superior onde foram realizadas.
4. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior portugueses, a classificagdo das unidades curriculares creditadas ¢ a classificagéo
atribuida pelo estabelecimento de ensino superior onde foram realizadas.
5. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos de ensino
superior estrangeiros, a classificagdo das unidades curriculares creditadas deve ser por
norma:
a) A classificagdo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro,
quando este adote a escala de classificagéo portuguesa;
b) A classificagdo resultante da conversdo proporcional da classificagio obtida para
a escala de classificagdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior
estrangeiro adote uma escala diferente desta.
6. Quando a creditacdo de uma unidade curricular for atribuida tendo por base um
conjunto de unidades curriculares, a atribuigéo da classificagéo € definida pelo juri, tendo
em consideragéio as classificagdes obtidas nas diversas unidades curriculares.
7. Em casos excecionais, devidamente justificados, pode o juri decidir pela creditagdo das

unidades curriculares, sem atribuigio de classificagfo.

Artigo 9.°
Principios orientadores para o reconhecimento, através da atribuigio de créditos,
da experiéncia profissional e formacio cientifica ou outra

1. O reconhecimento, através da atribuicio de créditos, da experiéncia profissional,
formagdo cientifica e outra formagao ndo abrangida pelos artigos anteriores, para efeitos
de prosseguimento de estudos, para a obtengdo de grau académico ou diploma, devera
resultar da demonstragdo de uma aprendizagem efetiva e correspondente aquisigio de
competéncias em resultado dessa experiéncia e ndo de uma mera creditagdo do tempo em
que decorreu essa experiéncia profissional.

2. A atribuic¢io de créditos num dado curso € efetuada através de creditagio de ECTS,
sem atribui¢do de classificagdo, e com a identifica¢do das unidades curriculares que o

aluno fica dispensado de frequentar para a conclusio do curso.
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3. A atribuigdo do niimero de ECTS deve resultar de uma avaliagdo efetiva, realizada

através dos métodos mais adequados a cada curso ¢ ao perfil de cada aluno, de modo a
assegurar a autenticidade, a adequagao, a atualidade dos resultados da aprendizagem e ou
das competéncias efetivamente adquiridas.

4. A formagdo cientifica, com participacdo em projetos de investigag@o e a publicagdo de
artigos em revistas ou atas de conferéncias, ou a formagéo artistica, com a participacéo
prévia em projetos artisticos, se efetuados no dominio cientifico do programa doutoral,
ou dominios afins, poderdo servir de base para a creditagio a nivel do 3.° ciclo.

5. Sem prejuizo de outros processos considerados mais adequados, podem ser utilizados
os seguintes métodos de avaliagdo, orientados ao perfil de cada aluno e aos objetivos das
unidades curriculares ou dreas cientificas, passiveis de isengio por creditagdo:

a} Avaliacio do portefdlio, apresentado pelo aluno, designadamente, documentagio,
objetos e trabalhos, que evidenciem ou demonstrem a aquisi¢io das competéncias
passiveis de creditagdo;

b) Avaliagio através de entrevista, devendo ficar registado, sumariamente, por
escrito, o desempenho do aluno;

c) Avaliagdo baseada na realizagiio de um projeto, um trabalho, ou um conjunto de
trabalhos:

d) Avaliagdo baseada na demonstragio e observacdo no laboratorio, ou noutros
contextos no “terreno’’;

€) Avaliag@o por exame escrito;

f) Avaliagio oral sob a forma de questiondrio, devendo ficar registado,
sumariamente, por escrito, o desempenho do aluno em relagio as questdes
colocadas;

g) Avaliagdo baseada numa combinagao dos varios métodos de avaliagdo anteriores

€ outros.

Artigo 10.°
Decisio do pedido de creditacio
1. O resultado da creditacdo deve ter a seguinte classificagfo qualitativa:

“Creditada”. Tal pressupde que:
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a) Quando a creditagdo € baseada na experiéncia profissional, ou cientifica, nos

diplomas figurara sempre a designacio da unidade curricular original constante
do plano de estudos do ciclo de estudos que se pretende prosseguir;

b) Quando a creditagio é efetuada com base em formagdo certificada, nos diplomas
figurara sempre a designagdo original da unidade curricular constante do plano de
estudos do ciclo de estudos que se pretende prosseguir, caso essa unidade
curricular seja obrigatdria neste plano de estudos;

¢) Quando se trate da inclusdo de unidades curriculares realizadas anteriormente, e
que sdo optativas livres no plano de estudos que se pretende prosseguir, nos
diplomas figurara a designagio das unidades curriculares incluidas;

2. O resultado da creditacdo deve identificar as unidades curriculares do plano de estudos

que sdo creditadas, bem como a respetiva classifica¢do, sempre que esta exista.

Artigo 11.°
Prazos
1. Os resultados dos pedidos de creditagdo, com base em formagéo certificada, devem ser
divulgados no prazo maximo de um més a contar do pedido previsto no n.® 2 do artigo 4.°
deste Regulamento.,
2. Para os processos de creditagio de experiéncia profissional o prazo maximo para
divulgagdo do resultado é de trés meses, contados da mesma forma que no nimero

anterior.

Artigo 12.°
Situacdes transitorias durante a tramitaciio dos processos

1. Os alunos que pedirem creditagdo ficam autorizados a frequentar, condicionalmente,
todas as unidades que integram o plano de estudos do curso em que o aluno se encontra
inscrito. No prazo maximo de 5 dias uteis apés notificag@o da decisdo, poderdo optar por
continuar a sua frequéncia e néo alterar a sua inscrigio, submetendo-se as correspondentes
avaliagOes, prescindindo assim da creditagdo solicitada.

2. Durante o periodo de frequéncia das unidades curriculares, o aluno devera efetuar o
pagamento das propinas devidas, sendo-lhe estas devolvidas em caso de atribuicdo de

creditacdo e respetiva aceitagdo.
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3. Caso o aluno prescinda da creditagio previamente atribuida, ndo havera lugar a

reembolso da taxa de instrugio do pedido de creditagio.

Artigo 13.°
Reclamacio
H4 lugar a reclamagio dos pedidos de creditagdo nos seguintes termos:

a) O drgdo competente para a creditagdo indeferira liminarmente os requerimentos
sempre que ndo seja apresentada fundamentagfo para a reclamagédo, ou quando a
reclamagdo for apresentada para além de 15 dias seguidos apos a notifica¢do do
aluno;

b) A decisdo sobre a reclamagio compete ao 6rgdo que decidiu sobre a concessdo da
creditacio;

c) Da decisdo proferida sobre a reclamacéo néo cabe recurso.

Artigo 14.°
Efeito da creditag¢iio no calculo da média dos cursos
Se houver creditagio de unidades curriculares sem atribui¢do de classificagdo, o calculo
da média do curso sera efetuada sem a consideragio dessas unidades curriculares, ou seja,
a ponderacdo especifica dessas unidades curriculares para o calculo da classificagéo final

do curso € neutra.

Artigo 15.°
Publicitagio das creditagdes
Aos alunos a quem as creditagdes foram concedidas havera comunicagdo do resultado
para o endereco de correio eletronico indicado por este ou para a morada constante do
pedido, caso ndo seja determinado o primeiro, apos colocagao do despacho em plataforma
da UCP adequada para o efeito. As creditagdes concedidas serdo também publicitadas
pelas Unidades Académicas em sitio apropriado de internet, que devera ser de acesso
reservado aos alunos do ciclo de estudos que se pretende prosseguir, mediante indicacdo
do numero do Aluno, nimero total de ECTS creditados e percentagem relativa ao total

dos créditos do ciclo de estudos.
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Artigo 16.°
Disposi¢des finais
As situagdes omissas ou as duvidas que sejam suscitadas na interpretagdo do presente

regulamento serdo decididas por despacho reitoral.

Artigo 17.°

Entrada em vigor
1. O presente regulamento entra em vigor na data da sua aprovag@o pela Reitora.

2. O presente regulamento aplica-se a todos os processos de creditagdo apresentados

apos a sua entrada em vigor.
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